L _ DES SOLUTIONS

POUR LES COLLECTIVITES
Abelium ET LES ASSOCIATIONS

ABELILM COLLECTIMITES
44, st du GeandJotdin - 35400 Saint-Malo

Tal, 0825 231 825 - Fax : 0825 281 826 FICHE THEMATIQUE

Mai - contoct @absalivm-colectivites i
Support technique - 0825 283 825
www.cbelium-collectivites fr

Portail

Familles

Guide de 1l’utilisateur « Portail Famille

Identification : PF

Objet : Guide de I'utilisateur « Portail Famille »

N° de version : 1.0

Date Mise a jour : 19/05/2015

ABELIUM COLLECTIVITES — 44 rue du grand jardin — 35400 SAINT MALO —Tél. : 0825 281 825 / contact@abelium-collectivites.fr / www.abelium-collectivites.fr — Page 1

Documentation et photographies non contractuelles. La société Abelium se réserve le droit de modifier les caractéristiques techniques de ses produits sans préavis, afin de leur apporter toutes les modifications utiles leur amélioration.



Table des matiéres

Lo T =Y B o= o 0 11 PP UPPRPPRPRRN 3
CONNEXION @ VOLIE ESPACE PEISONNE .. .uiiiiiiiiiieeiiieeeecite e eettee e sttt e e ettt eesetaeeestaeeeassteeeaasssaeesassaaeeassseeeasssasesasssaseansseeeansseeesassesesnssenaans 3
Récupérer I'identifiant et le Mot de Passe OUDIIE ..........ooiiiiiii ettt sttt e e bt e b e e bt e s beeenee e 4
Créer UN COMPLE FAMIIIE ...eiiieiiee et e ettt e st e e sttt e e e abeeesaaateeesbaaeeesabaeeeassteeesaasaeesansaeeensteessaasaeessnsseaenns 5
Comment remplir [€ FOrmulire € FAMIIIE »......ccuiieieiiiii et e e e e e e et e e e s ae e e e st e e e esre e e s asaeeesasseeeenstaeesansaeeesnsreneans 5
Finaliser [a création d’ un COMPLE famMIllE........ooeriii i e e s e e e et e e s et e e e s abeeeeateeeeensaeeesasteseesnsseeeannns 8
Présentation de I'écran « Mon COMPLE FAMIIIE % .ccocuiiiiiiiiiiiiee ettt e st e s st e e saba e e e sabbeeesnsbaeeseanteeesnseeeans 10
&K
HQ LY 1= e e T g g q T 1A o] o FI0 S PP RPUPR PRI 12
Modifier 1es iINfOrmations de 12 famMIIIE .......coiii it st esae e e s be e st e e sabeesateesabeesabeessbeesaseesnsaesaseens 12
Modifier 1€ 108iN (AArE@SSE ML) ....eiiiiiiiiiciiee et e et e e e et e e e s tbee e e sabeeeeebaee e s sbaeaaaataesaenssaeesassaaeesasseeeassaessanssaeessseeaans 13
M OAIfIEr 1€ MOT 8 PASSE ..ttt ettt ettt ettt a e ea et e s h bt e bt e e s bt e e beeesh e e e bt e e sas e e eaeeesabeeeabeesabeeeaseesabeennseesabeennneesabeennneess 14

3
&= L\ LT ] = Ta L E 3 USSR 15
CoMMENT QJOULET UN ENTANT ..oiiiiiiii e e et e e et e e e s tbe e e e etaeeesbaeeeesttaeeeesbaseesssbeeaastseesansaasessseaaaassaeeeansseeesasseeaans 15
Comment remplir 1€ FOrmMUIIre € ENFANT B....uiiiiiiiiiiiiie ettt sttt e e e st e e s e aee e e sbb e e e esabeeeseasteeesaseeeeesssaeesaseeesssseeeans 15
Comment visualiser /MOodifier 12 TICNE @NTANT ......c..oicvii ittt e et e e saeeeebe s esaeeeeteseeseeeeteseeseeenseeesreeenseas 24
ZM

‘T « Accueil de 10isirs / PAriscOlaire — LES RESEIVATIONS » ...civcuviiiieerieeiiiiieeeeteeesetteeeseteeesesaeeeseateessateeessssseeesessesssataeesssssseesaranes 25
Comment faire une réservation a I'accueil de 10isirs / SErvice PEriSCOIAINE ......cuevverieririerieirieteie et eenees 25
Comment visualiser le détail de réservation a I'accueil de loisirs / service p&riscolaire ........ccceeveeeeieiieeecieesie e e 30
Comment faire une demande d’annulation de date de réservation a I’accueil de loisirs / service périscolaire ..........cceceevverveenen. 31

—

1 VIES FACEUFES & PAIBIMENTS 9 +.vvooiverovereeveeeeeesseeeseseseesessesessessesessesessesessesesesessssessesessessaeessesessesesseesssessesessesesssssseessereseeseens 35

Affichage des factures (réglées et non réglées) et des paiements effeCtUES ..........ccuviiiiiie e e 35
Comment visualiser |€ détail e 12 fAaCtUI........ooiiiiiie et e ra e bt et e s bt e sbeeebe e e sbteenbeeesaneennees 36

ABELIUM COLLECTIVITES — 44 rue du grand jardin — 35400 SAINT MALO —Tél. : 0825 281 825 / contact@abelium-collectivites.fr / www.abelium-collectivites.fr — Page 2

Documentation et photographies non contractuelles. La société Abelium se réserve le droit de modifier les caractéristiques techniques de ses produits sans préavis, afin de leur apporter toutes les modifications utiles leur amélioration.



Portail Famille

Le bloc « connexion & votre espace » §& connexion a votre espace

vous permet de vous connecter a votre
espace personnel.

Identifiant Mot de passe

e \

Identifiant ou Mot de passe ocublié ?

|famil|e.test@orange.fr |

ﬂf‘ Nouveau compte

Vous étes nouveau sur ce portail ?

Pour utiliser les services du portail vous devez auparavant créer votre compte.

Le bloc « nouveau compte » vous permet
de créer votre compte pour pouvoir
accéder a votre espace personnel.

Connexion a votre espace personnel

Pour vous connecter a votre espace
personnel :

- Saisissez votre identifiant :

Identifiant

farnilletest@orange.fr

- Saisissez votre mot de passe :

Mot de passe

. v Connexion
- Cliquez sur le bouton

pour accéder a votre espace personnel

-&‘5‘ Connexion a votre espace

Identifiant Mot de passe

- |

Identifiant ou Mot de passe oublié ?

‘famille.test@orange.fr ‘

- Sivous avez oublié votre identifiant ou votre mot de passe, cf. la procédure « Récupérer Identifiant ou Mot de passe

oublié »

- Sivous n"avez ni d’identifiant, ni de mot de passe, cf. la procédure « Créer un compte famille »
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Recuperer I'ldentifiant ou le mot de passe oublié

£& Connexion a votre espace Si vous avez perdu votre identifiant ou

votre mot de passe :

Identifiant Mot de passe

| | \
@ou Mot de passe o@

- Cliquez sur:

Identifiant ou Mot de passe oublié 7

- Indiquez 'adresse mail ol votre identifiant et
le mot de passe seront envoyés

Entrer votre adresse email c-dessous et cliquer sur Valider

@mOOnc\mld iii
- Cliquez surle bouton - m ' @

Cliquez sur. % ldansle message de confirmation qui
apparait.

Yos identifiants de connexion vous ont 8 envoyés par mail.

mar. 19052015 1210

Voici le mail que vous recevez Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>

suite a votre demande. Vos identifiants de connexion

A familietest@orange fr

Vous allez y trouver votre
identifiant de connexion et votre
Bonjour,
mot de passe.

Veuillez trouver ci-dessous vos identifiants de connexion

o ldentifiant de connexion : famille.test@orange.fr
Mot de passe @ test123

Nous vous conseillons de conserver ce mail qui vous permettra d”acoéder facilement & votre espace personnel.

Cordialement

Ce message a été envoyé automatiquement, merci de ne pas répondre.
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Créer un compte famille

ﬁ.‘, Nouveau compte

Pour créer un compte :
Vous étes nouveau sur ce portail 7 P

Pour utiliser les services du portail vous devez auparavant créer votre compte.

‘ Créer mon compte
e ——————

- Cliquez sur le bouton

Créer mon compte

- Vous accédez au formulaire
de création de votre compte

famille
. . . , Création de votre compte famille
Veuillez remplir le formulaire selon la procédure
« Comment remp]ir le formulaire » qui suit. Portail de démonstration Pour créer votre compte famille, vous devez compiéter le formulare sunant, Vous posrres
A4 rue Su Grand Medin ensude accéder & votre compte famslle et wtiliser les services cu portail

35400 SAINT MALOD

INE : Les champs sunns dune astécsgque () sont obbgatores
L. , . Té 0825 281 823
- Les champs suivis d’un astérisque ( informations de connexion
. . Conactez nous

sont obligatoires > -

P . Adresse email _.,.'

TN (o Mt e pasn g

oo o 0 pl |

- Alafin de votre saisie, cliquez sur le

+ Enregistrer e
bouton qui se trouve

a la fin du formulaire afin de valider les
informations.

Coordonnées

Comment remplir le formulaire « Famille »

Selon les options choisies, le formulaire se compose des blocs suivants :

« Informations de connexion »
« Coordonnées »

« Informations personnelles »
« Parents »

22\

A Les champs suivis d’un astérisqueB sont obligatoires
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%+ « Informations de connexion »

Informations de connexion - Saisissez votre adresse mail valide, il
sera utilisé comme votre identifiant

n Adresse email |famil|e.test@free.fr ‘ de connexion

7 Mo de passe ssases | > Saisissez votre mot de passe. Il doit

Confirmation du mot de passe ‘-..--- | contenir 6 caracteres minimum.

- Saisissez le mot de passe encore une
fois pour le confirmer.

+ « Coordonnées

Coordonnées
- veuillez renseigner au minimum les I
. . Civilité | M. et Mme v
champs obligatoires )
Nom de Famille ‘TEST ‘
- vous pouvez renseigner les autres Adresse
champs a titre d’information N° et Rue ‘34 ‘ ‘RUE DES GERANIUM |B

Complément d'adresse ‘RES. DES LILAS ‘

‘APP. 56 ‘

Code Postal et Ville ‘35000 | |RENNES |B

Téléphone domicile  |0299345678 B 0645362108

+ « Informations personnelles »

Informations personnelles

e - Veuillez renseigner les champs a

titre informatif.
Mombre d'enfant Mombre d'enfant & charge

Muméro d'allocataire |123456 | @ pere Opere

Quotient Familial | |

Régime |CAF V|
Secteur |< Aucun > V|
Zone |< Aucune = v|
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- Veuillez renseigner la colonne
« Monsieur » et la colonne
« Madame ». Aucun champ n’est
obligatoire.

- Le bouton permet de
recopier I'adresse

“+ « Les Parents »

Les parents

Mom

Prénom

N* et Rue

Complément d'sdresse

TEST TEST
ALEXANDRE CELIME
Adresse : (n Adresse : [ £]
56 ||RUE DES GERANIUM 56 ||RUE DES GERAMIUNM
RES. DES LILAS RES. DES LILAS

Code Postal et Ville|| 35000 ||RENNE | 35000 ”RENNE
TéL domicile 0299345678 0255345678
Tél Professionnel
Tél Mabile 0678463521 O0TEG955343
Date de naizzance 12/05/1977 25/03/1978
Lieu de naissance || REMMES |35 | REMMNES |35 |
N® de sécurité socizle | 177023520800535 | | 17T023529820535 |
Profession |MEDECIN | |FLEU RISTE |
c’mwm = Augunes > W | = ALCUNE > L¥] |
Lieu de travail || HOPITAL HAPPY FLEURS

35000 ||RENNS

35000 ||RENNB

® Annuler

Cliquez sur le bouton

a la fin de votre saisie.
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Finaliser la création d’un compte famille

Vous accédez a votre espace

personnel : Mon compte famille
. . . Portail de démonstration
9 Un e-mail de co nflrmatlon 44, rue du Grand Jardin Felfictations. vous venez de créer votre compte famille.
avec votre identifiant et votre 35400 SAINT MALO
mot de passe vous seront Tél ; 082S 281 825 © pour termmar ks creanion de votre compte,
envoyer dans le délai de 24h. s
~ Vaus altez recovoir d'%i qualques mimates un amail un lien de confir
£ I vous sufficn de cliguer sur le ben présent dane cet emall powr valider votre incription.

- Sivous n’avez pas recu I'e-
mail de confirmation :

Si vous mavez pas requ 'email de confemation,
dassier indésirable {SPAM) de volrs messagerie,

- vérifiez qu’il n’est pas arrivé dans le
dossier indésirable de votre

B Mes Informations

Modifier les eformations de la famille
messagerie ou S e v Modifier mon fogin (vvesbe mal)

F?S menus
- cliquez sur le lien cliquer ic dans

votre espace personnel pour recevoir
un autre e-mail de confirmation.

Modifier mon mot de passe

mar. YRA/I01S 1010 Voici le mail de confirmation que
vous recevez a la validation de votre
compte.

‘ortail Famille Demao <postmaster@dominoweb. fr>
Confirmation de creation de votre compte famille
familietest@orange fr
- Cliquez sur le lien indiqué

afin de confirmer votre
adresse e-mail et finaliser la
création de votre compte
famille

Bonjaur,
Vous venez de order volie compte sur notre Portak 60 IRGS- ANs de vatider vobre Insarption, vous deve X confimer vobre adresse emad en diquant sur
Ie len ci-dessous.

Tant que vetre enall ne sera pas vatiséd, aucune demande 4nsopbon ne sen prise en cumpie par Nos serices

Merol de daguer sur ie lien o-dessous pour vatider vobre maoobon ou coper / coller Fadresse tuhvante dans ia bane adresse de votre navigateisr :

S0AWP WD 1 e AL F: >

—
Afn Se pouvow & toat mament scceder & votre compte, nows vous rappelans S5 nrmatians Humies lors de | ouverture de votre espace

ey

- Vous étes redirigés vers
votre espace famille
automatiquement

*  lentifiant de connexion : tapdicacsiSonage. it
. Mol e pasw ; teetld3

Cozleaent

- Silelien ne s’ouvre pas
automatiquement, veuillez
copier/coller le lien dans la
barre d’adresse de votre
navigateur, appuyez sur la
touche entrée pour valider

Ce messoge g £t envoyd awtomatiquement, mercl de ne pes répondre,
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Mon compte famille

Portail de démonstration

Un message de confirmation 44, roe & Grand Jordin '
; 35400 SAINT MALO G
apparait dans votre espace Votie aifaste cincl n bien ltd contiside.
famille. Tél: 0825 281 825
(B Mes Informations
Modifier les infoemations de la familie
Modifier mon login {adeesse mail)
Modifier mon mot de passe

Site de la ville

Les menus
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Présenctation de I’écran « Mon compte famille »

£ Mes Informations

Modifier les informations de la famille

Maodifier mon login (adresse mail)

Modifier mon mot de passe

'_ﬂ‘
)
3 P,
Le bloc == « Mes Enfants »

permet d’ajouter, de visualiser ou de
modifier les informations sur les
enfants.

Le bloc .% « Mes Informations »
permet de visualiser ou modifier les
informations sur la famille, votre
adresse mail ou mot de passe.

& Mes Enfants

. Ajouter un enfant

£} TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois)

{} TEST ROMEO (4 ans et 7 mois)

@ Restauration

@ Les inscriptions

. Nouvelle inscription

TEST ROMEQ

2013-2014

TEST VALENTINA

2013-2014

Le bloc ﬂ « Restauration — Les
Réservations » permet de réserver les
dates pour le restaurant scolaire.
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Le bloc ﬂ « Restauration — Les
Inscriptions » permet d’inscrire votre
enfant au restaurant scolaire.

@ Restauration

00046 | TEST VALENTINA

@ Les réservations

Mouvelle réservation

Ecole Louis Gauthier /
2014-2015
Juin 2015

Crée le ...

rvation du ... au

22/05/2015 2 15:15

Du 0€/06/2015 au 0B/06/2015

00044 | TEST VALENTINA

Ecole Louis Gauthier /
2014-2015
Juin 2015

21/03/2013 3 18:32

Du 09/06/2015 au 08,/06/2015




D Accueil de loisirs / Périscolaire Le bloc « Accueil de loisirs /
Périscolaire — Les Inscriptions » permet
d’inscrire votre enfant a I'accueil de loisir
ou au service périscolaire.

\\9 Les inscriptions

I Nouvelle inscription

TEST ROMEO 22/05/2015 . n

TEST VALENTIMA 21/05/2015 : =

D Accueil de loisirs / Périscolaire

Le bloc ﬂ « Accueil de loisirs / @ Les réservations
Périscolaire — Les Réservations » permet de "owe“e e it

réserver les dates pour votre enfants a
I’accueil de loisir ou au service périscolaire. Réservation du ... au

L ILE AUX ENFANTS / MERCREDIS / .
22/05/2015 3 16:37
TEST VALENTINA ::;:EES Du 01/07/2015 au 02/07/2015

L ILE AUX ENFANTS / MERCREDIS 9 u

0004 22/05/2015 3 16:17
o [LESURGNED VACANCES Du 01/07/2015 au 01,/07,2015

Ete 2015

e . o -
S Mes Factures & Paiements l-l
Le bloc "' « Mes Factures &
Total faduré : 861,73 {4 Tactures) = Paiements » permet de régler en ligne
Total payé : 133,00€ (1 paiement] 7 o P egler en fene,
Total restant di : 728,73€ (3 factures non soldées) V|5ual|5err teIeCharger et Imprimer vos
~ Date Détail Montant Montant | Etat factures.
facture paiement
18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 €
@ 30/11/2009 | Facture n® 2006-00098 24906 € * n
T | ot/m1/2009 |Facture n® 00001 133,00 € L4 n
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« Mes Informations »

# Mes Informations Il est possible de visualiser ou de modifier

Modifier les informations de la famille vos informations personnelles suivantes:

Medifier mon login (adresse mail) > Les informations de la famille

Meodifier mon mot de passe

- Le login (adresse mail)

- Le mot de passe

Pour modifier les informations, cliquez sur la
ligne correspondante.

g/\ﬂodifier les informations de la famille

Informations de la famiile
Cliquez sur la ligne

Maodifier les informations de lz famille . Portail de démonstration N'oubliez pas de valider le formulaire aprés avoir effectué vos modifications pour les
SI vous 44, rue du Grand Jardin enregistrer.
R = : : 35400 SAINT MALO
souhaitez modifier les informations NB : Les champs suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires.
du formulaire famille. Tél: 0825 281 825
Coordonnées
Contactez nous =
~ Ciilité | M.etMme v }l
A d L
\@y famille test@orange.fr o

Nom de Famille | FAMILLE TEST |

Adresse

eane [ [ |
Complément d'adresse
Déconnexion

[ sitedelavile | Code Postal et Vile 35000 || RENNES |E|

=]

‘les menus ‘

Téléphone domicile 0299345678

Informations personnelles

A la fin de votre saisie, cliquez sur le

« Enregistrer .
@ bouton _ afin de

sauvegarder les modifications.
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K
.%élwodifier le login (I'adresse mail)

Pour modifier le login : l Modif[caﬁon de votre login (adresse mail)

. . Votre adresse email actuelle
- cliquez sur la ligne

Medifier mon login {adresse mail)

famille test@orange fr

aisissez votre nouvelle adresse email
f:mﬁuut@hee.‘vl

- saisissez votre nouvelle adresse mail

|
- cliguez sur le bouton

Un message de prise en charge de votre
demande de changement d’adresse mail

Votre demande de modification d'adresse mail a bien été prise en compte. apparait.
o Pour que votre demande soit prise en compte, A
vous devez confirmer votre adresse email, Tant que votre e-mail ne sera pas validé,

Vous allez recevoir d'ici quelques minutes un email contenant un lien de votre identifiant reste 'nChange'

confirmation,
Il vous suffira de cliquer sur le lien présent dans cet email pour valider votre
nouvelle adresse mail.

NB - Tant gua votre amadl ne sra pas vahda, votre dentfant de Bon rasters iNchangs
ffamiletetPorangair)

[ Répondre @_ Répondre 3 tous (5 Transférer

Voici le mail que vous recevez suite a la mar. 19/05/2015 23:14
demande de modification de votre Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>
identifiant. Maodification de votre identifiant de connexion

i famille test@free fr

- Cliquez sur le lien indiqué dans le
mail afin de confirmer votre nouvelle

adresse mail
A : Vous venez de demander le changement de votre identifiant de connexion. Afin de valider votre
9 Vous etes aUtomath uement demande, vous devez confirmer votre nouvelle adresse email en cliguant sur le lien ci-dessous.
redirigés vers votre espace person nel Tant que votre email ne sera pas validé, votre identifiant de connexion restera inchangé
( famille test@orange.fr ).

Bonjour,

- Silelien ne s’ouvre pas Mmerci de cliquer sur le lien ci-dessous pour valider votre demande ou copier / coller adresse suivants

. . dans la barre dadresse de votre navigateur :
automatiquement, veuillez

copier/coller le lien dans la barre Wmﬂ-familles.neuwm10AWF'!WD110Awp.exefCONNECTIPORTAIL FAMILTES?
, . =436 cle=5E8KKSNDQO28J4L TZW2EK JW075CEBO3MB6EXKODTRIE,

d’adresse de votre navigateur, s

appuyez sur la touche entrée pour Rappel de vos informations de connexion :

valider » Votre ancien identifiant de connexion :; familletest@orange.fr

» Votre nouvel identifiant de connexion : famille.test@free.fr
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Votre changement d'adresse email a bien été confirmé,

Un message de confirmation apparait.

%Modifier le mot de passe

Pour modifier votre mot de passe : Modification de votre mot de passe

- Cliquez sur la ligne Ancien mot de passe | sessessese [+ |

Modifier mon mot de passe

—> Saisissez votre mot de passe actuel Ressaisissez VOUE NOUVESU MOt e passe eessssssss

n Nouveau mot de passe {oooooooooo

<)< |

- Saisissez votre nouveau mot de m

passe

- Saisissez votre nouveau mot de
passe encore une fois pour le
confirmer

H Modir
- Cliquez surle bouton

Mot de passe modifié avec succés,

Un message de confirmation apparait.
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é « Mes Enfants »

|& Mes Enfants Dans ce bloc il est possible :

- d’ajouter un enfant

> de visualiser
> de modifier Ia fiche enfant

éComment ajouter un enfant ?

Pour inscrire les enfants dans votre & Mes Enfants

> cliquez sur le bouton —
] TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois) o
I Ajouter un enfant h

- Vous accédez a un formulaire
« Enfant »

éComment remplir le formulaire « Enfant » ?

Le formulaire « Enfant » se compose des blocs suivants :

« Information Enfant »

« Renseignements médicaux »

« Les personnes a contacter en cas d’urgence »

« Les personnes autorisées a venir chercher 'enfant
« Autorisations »

220 20 2\ Z

A Les champs suivis d’un astérisqueB sont obligatoires
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+ « Information Enfant »

Informations enfant - Veuillez renseigner les champs obligatoires

Nom |TEST [« ]
- - Cochez la case correspondante pour

Pré ROMEQ ‘ P
renam | Hi' indiquer le sexe de I'enfant

2éme prénom |ALENAMDRE
Date de naissance | 30/09/2010 ||+ | o
Lieu de naissance |RENMES

bye @'Gargon t::'Fille

%+ « Renseignements médicaux »

Veuillez renseigner les zones suivantes :

- Vaccinations
> [L'enfanta-t-il déja eu les maladies suivantes ?
N L'enfant a-t-il des allergies 7
S Antécédents Médicaux
> Recommandation ufiles des parents
> Le médecin traitant de wotre enfant
Dans la zone Vaccinations . Vaccinations
- Cochez les vaccins que I'enfant recu dans la BCG -
[ COQUELUCHE
colonne « Effectué » o -
DIPHTERIE = os20m
DT POLIO
- Indiquez la date de la derniére vaccination, si HEPATITE B
nécessaire dans la colonne « Derniére EEEDMVEL'TE
Vaccinations » TETANOS M [o1zoz
TETRACOQ

L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes 7
AMNGIMNE
ASTHME
COQUELUCHE
OREILLOMNS
OTITE
RHUMATISME ARTICULAIRE AIGU
ROUGECQLE
RUBEQLE
SCARLATIME
WARICELLE

Dans la zone Lenfant a--if déjd eu les maladies suivantes 7 .

o

] , I

= - La colonne « Non » est cochée par défaut pour
toutes les maladies

- Cochez les cases correspondantes aux maladies que
votre enfant a déja eues dans la colonne « Oui »

£

v
Cd
o4
v
v
o
v
]
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Dans la zone L enfant a-t-il des allergies 7 . L'enfant a-t-il des allergies 7

Allergies
ALIMENTAIRES

Précisez

- La colonne « Non » est cochée par défaut pour

toutes les allergies 51 BROMCHITE
AUTRES

MEDICAMENTELISES

- Cochez les cases correspondantes aux allergies de
votre enfant dans la colonne « Oui »

- Notez un commentaire dans la colonne « Présicez »

Antécédents Médicaux

Antécédents Médicaux .

Dans la zone
B £ U |Talepiiice - A~-|EE B |[= =

- Veuillez renseigner les antécédents
médicaux de votre enfant

Opération des végeétation en mars 2012

i Recommandation utiles des parenis
Dans la zone Recommandation utiles des parenis . P

. . B I U |Talkple=s - A-|EZEJ | =
- Veuillez noter les observations concernant

votre enfant : port de lunettes, appareil
dentaire, difficulté de sommeil, etc.

Port de lunettes

Le médecin traitant de votre enfant o
Dans la zone Le medecin fraitant de votre enfant .

Nom |DR. BROCHANT |

- Veuillez indiquer les coordonnées du médecin

LB - RUE DE LA MER traitant de votre enfant.

Code Postal et Ville | 35000 | |RENNES |

Téléphone |0299dﬁ_=.5?3
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+ « Les personnes a contacter en cas d’urgence »

Veuillez indiquer les personnes a contacter en cas

d’urgence pour votre enfant.

- Pour ajouter une personne, cliquez sur le bouton

2 Le bouton. permet de modifier la fiche de la

personne a contacter

Les personnes a contacter en cas d'urgence

+ Ajouter une personne

Nom Prénom

Lien avec {'enfant

GRAMND-MERE

> le boutonE permet de supprimer la fiche de la

personne a contacter

#+ Ajouter une nouvelle personne / Modifier la fiche de la personne a

contacter
Ajout d’'une personne x
Mom - Prénom -
|TEST ||i| |‘NEI'I'E ||1|

Lien avec I'enfant

Grand-Pére

Frére

Soeur
Oncle
Tante
Amis
MNourrice

Annuler Valider

Si vous souhaitez ajouter une nouvelle personne :

+ Ajout
- Cliquez sur le bouton

, . R Ajout d'une personne %X
- Vous accédez 3 la fenétre - .

Si vous souhaitez modifier la fiche de la personne existante :

- Cliquez sur le bouton-

, N n Modification d'une personne a contacter %
- Vous accédez a la fenétre f P
Veuillez renseigner/ modifier les champs obligatoires :

- Le champ Mom

- Le champ Prénom

- Le champ Lien avec I'enfant

Pour le champ « Lien avec I'enfant » vous étes assisté dans votre saisie, la liste de
lien de parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne
correspondante ou saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste.
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Veuillez renseigner la zone Adresse

- Indiquez I'adresse, le code postal et la ville

Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de ville, en saisissant les
premiers chiffres de votre code postal ou les premiéres lettres de la ville, la liste
des villes correspondantes s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les villes

proposées.
Ajout d'une personne ®
MNom - Prénom -
|TE5T ||1| |WEI'I'E ||1|

Lien avec I'enfant
| GRAND-MERE ||Q9’ |

Adresse
|LIEU DIT "LA GRANDE MOTTE" |

[35400  |[sTmALD |

Téléphone —
02084536712 I+ |

#+ Supprimer la fiche de |la personne a contacter

Pour supprimer la personne a contacter :

- Cliquez surle boutonE situé sur la ligne de
la personne que vous souhaitez supprimer

Voulezwvous supprimer TEST YVETTE de la liste ?

OK | | Annuler

Ajout d'une personne
Mom Prénom
|TEST ||1| |WEI'I'E ||1|

Lien avec I'enfant

| GRAMD-MERE

Adresse

| LIEU DIT "LA GRANDE MOTTE"

| 35400 | | 5T MALD

35400 - CHATEAU MALD
35400 - PARAME

35400 - ROTHENEUF
35400 - 5T MALOD

35400 - 5T SERVAN SUR MER I

Veuillez renseigner le champ T&léphone .

- Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ou la personne
est joignable en cas d’urgence. Vous avez la possibilité de saisir 2
numMéros.

Valider
A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton- pour

enregistrer la personne.

Les personnes d contacter en cas d'urgence

+ Ajouter une personne

Nom Prénom Lien avec lenfant

TEST YVETTE

GRAMD-MERE

TEST CLAUDE

GRAMD-PERE

. OK . .
Cliquez sur le bouton: pour confirmer votre choix.
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%+ Les personnes qutorisées a venir chercher ['enfant

Veuillez indiquer les personnes autorisées a venir chercher
votre enfant.

Les personnes autorisées a venir chercher ['enfant

+ Ajouter une personne

- Pour ajouter une personne, cliquez sur le bouton e r 7 T
Nom Prénom Lien aver Uenfant

+ Ajouter une personne GRAND-MERE

GRAND-PERE

> Le bouton. permet de modifier la fiche de la
personne autorisée

2> Le boutonﬂ permet de supprimer la fiche de la
personne autorisée

4+ Ajouter une nouvelle personne autorisée

Ajout d'une personne

Ajout d'une personne %

7 Dans la fenétre
Ajouter une nouvelle personne

- Si vous avez déja saisie des personnes dans le bloc « Les personnes a contacter en
cas d’urgence », la liste des personnes s’affiche :

Ou choisissez parmi les personnes suivantes
s =

TEST YWETTE /mRaND-MERS) o

- Cliquez sur la personne correspondante pour la séIectionnerO
- Répéter 'opération pour chaque personne de la liste si nécessaire

TEST CLAUDE  sssano-Fers

- Si la personne n’est pas dans la liste ou qu’il n’y pas de liste des personnes
affichée :

- Cliquez sur le bouton PREATSRE NI DU 9

Ajﬂ‘l’.-l'f dll'.-l'ﬂE' PE'.I"SO.FTHE' *® Ajout d’'une personne *
Dans la fenétre veuillez renseigner les champs
bl toi . MNom - Prénom -
opligatoires: |TEST ||1| |WE|TE ||1|

Lien avec I'enfant

- Le champ Mom | )
Grand-Pére
;
- Le champ Prenom Frére
. Soeur
- Le champ Lien avec I'enfant oncle

Tante
Pour ce champ vous étes assisté dans votre saisie, la liste de lien de parenté Amis
apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne correspondante ou

saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste.

Mourrice

Annuler Valider
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Ajout d’'une personne x

Mom Prénom
— — ; ; Adresse
rest (o] e [v] Veuillez renseigner la zone
Lien avec I'enfant — . ) .
[ araND-MERE [¥] - Indiquez 'adresse, le code postal et la ville
Adresse N . , o . . « .
L DIT LA GRANDE MOTTE | Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de ville, en saisissant les

| | premiers chiffres de votre code postal ou les premiéres lettres de la ville, la liste
| des villes correspondantes s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les villes
35400 ||STMALO |

35400 - CHATEAU MALO proposees.
35400 - PARAME |
35400 - ROTHENEUF

£

33400 - 5T SERVAN SUR MER |

Ajout d’'une personne ®
Veuillez renseigner le champ TEléphane . )
Mam - Prénam -
|TEST ||i| |WEI'I'E ||1|

- Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ou la personne
Lien avec I'enfant
est joignable en cas d’urgence. Vous avez la possibilité de saisir 2 | GRAND-MERE [¢]

numeros. Adresse
|L|EU DIT "L& GRAMNDE MOTTE |

— | |
A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton pour

[35400  |[sTMALO |

enregistrer la personne.

Téléphone —
| 02984536712 <] |

+ Modifier la fiche de |la personne autorisée a venir chercher I'enfant

Pour modifier les informations de la personne autorisée a Les personnes autorisées a venir chercher l'enfant

venir chercher 'enfant

Nom

{ Prénom L avee lenfant

GRAND-MERE

- Cliquez surle bouton. situé sur laligne de la
personne que vous souhaitez modifier TEST [CAUDE (GRAND-PERE
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,Madification &'une porsanne sutorizée ®

Modification d'une personne autorisée X

Mom Prénom
|TE5T | L |‘NEITE

Dans la fenétre

Lien avec I'enfant

- - Veuillez modifier les informations
O -

.
- Cliquez sur le bouton pour sauvegarder

les modifications

Adresse

|LIEU DIT LA GRAMDE MOTIE" |

35400 || sTMALO |

Téléphone
|02994536712

H | 06746353425 |

A

g

+ Supprimer la fiche de la personne autorisée a venir chercher I'enfant

Pour supprimer la fiche de la personne autorisée : Les personnes autorisées & venir chercher l'enfant

> Cliquez sur le boutonﬂ situé sur la ligne de ' 4

TEST YWETTE GRAND-MERE

Lien avec Uenfant

la personne que vous souhaitez supprimer

TEST GRAND-PERE

Voulezwvous supprimer TEST YVETTE de la liste 7 IE
Cliquez sur le bouton pour confirmer votre choix.

0K | | Annuler
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“+ « Autorisations »

Autorisations

Cocher les cases correspondantes :

: Je [nous) soussigné(s) tuteur(s) 1égaliaw)
Répondez ou pour autorise(ons) la Ville de Démonstration a

. . utiliser I'image de mon enfant sur support
chaque autorisation. photographique ou informatique

exclusivement pour la présentation et O aul
Photo / Vidéo lillustration des activités péri et extra-
scolaires, Q non

*Sivous vous opposez a cette diffusion,
joindre impérativement une attestation
manuscrite (modéle et renseignements

auprés du service enfance jeunesse)

Je [nous) soussigné(s) tuteur(s) 1égalfawu)
autorise(ons) les responsables du service, &

transporter mon enfant dans un véhicule, 3

URGEMNCE faire donner 3 mon enfant en cas d'urgence,
tous les soins nécessités par son état, y O nen
compris si nécessaire une intervention
chirurgicale

. + Enregistrer
m Cliquez sur le bouton
pour valider le formulaire « Enfant »

L’enfant apparait dans la liste des & Mes Enfants

enfants du bloc « Mes Enfants »

§} TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois) -]
{} TEST ROMEO (¢ ans et 7mois) )
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éwmment visualiser / modifier la fiche enfant

Pour visualiser la fiche enfant et/ou pouvoir la

Mes Ei t
modifier : [5 es Enfants I

" Ajouter un enfant

- Cliquezsurle boutonﬂ situé sur la ligne
§} TEST VALENTINA (7 cns et 5 mois) o

de la fiche enfant que vous souhaitez

voir/modifier {} TEST ROMEO (4 ans et 7 mois)

Nom : TEST Voir / Modifier la fiche enfant
Prénom : ROMEO

2éme Prénom : ALEXANDRE
Date naissance : 30/09/2010
- Pour voir I'intégralité de la fiche ou pour la \ Age: 4 ans et 7 mois

modifier, cliquez sur le bouton ‘ | Lieu naissance : RENNES(35) ‘

- Le détail de la fiche enfant s’affiche

B voir / Modifier la fiche enfant

- Vous accédez au formulaire « Enfant »

- Pour valider les modifications, veuillez

. + E ist .
cliquer surle bouton qui se

trouve a la fin du formulaire « Enfant ».
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3 « Accueil de loisir / Périscolaire — Les Inscriptions »

Dans ce bloc il est possible de : @ Accueil de loisirs / Périscolaire

. . i . . . . 2 Les inscriptions
- Faire une inscription a I'accueil de loisirs / 2
service périscolaire

- Consulter le détail / Modifier I'inscription de

votre enfant TEST ROMEO 22/05/2015 3 u
TEST VALENTINA 21/05/2015 n
:"1“?'[5_*2;]--‘4""‘ Ta9% 2% 13 lsur ZeEmants n \

& « Accueil de loisir / Périscolaire — Les Réservations »

@ Accueil de loisirs / Périscolaire

\% Les réservations

" Nouvelle réservation n

Ce bloc permet de :

- Réserver des dates pour I'accueil de loisirs /
service périscolaire
- Consulter la réservation

Creele .. Etat | Voir

Réservation du ... OU .

LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS /
VACANCES

22/05/2015 3 16:37

HESTRBLEHENA Du 01/07/2015 3: 02/07/2015

- Faire la demande d’annulation de la : |Ere2015 : »
réservation L e e/ MERREISE 22/05/2015 3 16:17
00047/ TEST ROMEQ \EI::ZO‘SES Du 01/07/2015 3u 01/07/2015 e n
1

l';'EBComment faire une réservation a I’accueil de loisirs / service périscolaire ?

D Accucil de loisirs / Périscolaire , o . ..
Pour réserver les dates a I'accueil de loisirs :

\¥ Les réservations
LNO“WE"e "f‘sefvaﬁo" [ ' - Positionnez-vous dans le bloc"'li:3 « Accueil de
loisirs / Périscolaire », zone

¥ Les réservations

Crée le .. Etat | Voir

Réservation du .. OU ..

LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS /
00043 | TEST VALENTINA |VACANCES
Ete 2015

LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS /

22/05/2015 a 16:37
Du 01/07/2015 au 02/07/2015

- Cliquez sur le bouton

22/05/2015 3 16:17
00047 | TESTROMEO | VACANCES 7] u
} |Ere2015 D 01/07/2015:2u01/07/2015 ’ ‘ I Mouvelle réservation

T o
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Sélection de ['enfant *®

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

[TEST VALENTINA ]

TEST ROMEO |

- Cliquez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire

- Cliquez I'établissement de votre
¥ £ L ILE AUX ENFANTS o

Choisissez maintenant une période d'ouverture de cet établissement, puis cliquez sur
Continuer.

choix

* Choix de I'établissement et de |a période

| ' {1 ILE AUX ENFANTS lo

& § MERCREDIS / VACANCES

- Cliquez sur une période disponible a
la réservation@

Votre selection - Cliquez sur le bouton

m 9 pour passer a

I’étape suivante

a L ILE AUX ENFANTS ? MERCREDIS / VACANCES 1.’ Ete 2015

~ Du01/08/2012 au 31/08/2015

Jours d’ouverture : m m :_: si

© Vous avez jusqu'au 31/08/2016 pour valider vos réservations

© Vous pouvez maintenant saisir le planning souhaité.

Le planning ouvert
a la réservation

Saffiche.  Voteselection
™" Planning - TEST VALENTINA

| Semaine n°27 | - No]

Pour cela, il vous suffit de cliquer dans la case correspondante 3 la date et a I'accueil souhaité.

. 01 juil. 2015

jeu. 02 juil, 2015

sam. 04  juil. 2015

l

ven. 03 juil. 2015 [ @
|
|

dim. 05 juil, 2015

* Retour au choix de la période

D Valider le planning
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POUR CHOISIR LA SEMAINE DE RESERVATION :

[ | Semaine n°28 | - o

Semaine n°27

- Cliquez sur le boutonn pour dérouler la liste des semaines
disponibles a la réservation.

- Cliquez sur la ligne avec le numéro de la semaine que vous souhaitez
afficher sur le calendrier

Semaine n"28
Semaine n“29
Semaine n"30

Semaine n“31

- Les boutons m m permettent de passer a la semaine suivante ou a
la semaine précédente

mer. 01  juil. 2015

POUR RESERVER UNE DATE : - —
jeu. 02  juil. 2015

- Cliquez dans la case de la date de votre choix
- Enfonction des options de traitement, un icone

4 (réservation acceptée) ou € (demande de
réservation) apparait.

- Pour annuler, cliquez de nouveau dans la case,
I'icone disparait.

POUR RESERVER PLUSIEURS JOURS :

Selectionner - Matin

- Cliquez surle bouton de la journée (matinée, aprés-midi,

Sélectionner tous les jours de toute la période etc.) correspondantes pour afficher les options disponibles
 du 01/07/2015 au 31/07/2015)

Sélectionner uniguement les jours affichés - Cliquez sur I'option souhaitée :
{du 01/07/2015 au 05/07/2015)

- Sélectionner les jours de toute la période

- Sélectionner les jours affichés a I’écran

POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

] @ ) ) o . Désélectionner - Matin
- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée, aprés-

midi, etc.) correspondantes pour afficher les options Désélectionner tous les jours de toute fa période
disponibles {4 07/07/2015 gu 31/07/2015 )

Désélectionner unigquement les jours affichés
[ du 01/07/2015 au 05/07/2015 )

-Déselectionner tous les jours de toute a période

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I’écran

- Cliquez sur I'option souhaitée :

POUR SELECTIONNER LES JOURS AUTOMATIQUEMENT :

mer. 01  juil. 2015

- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,
- apres-midi, etc.) correspondantes pour afficher la
fenétre « Sélection automatique des jours »

jeu. 02 juil, 2015




- Cochez les jours souhaités

- Choisissez si vous souhaitez appliquez votre choix :
- Sur toutes la période

- Uniguement sur la semaine affichée

Valider
- Cliquez surle bouton-

Légende (état de la présence)

: Mouvelle dermande de réservation ou demande modifiée

: Demande d'annulation

: Présence en attente de traitement

: Présence acceptée

4@ ® T

t Aucune place disponible

Vous accédez a I'écran de
visualisation de votre réservation.

- Veuillez vérifier les jours de

réservation ® Référent | TEST VALENTINA

& Sélection automatique des jours x

© Sélectionner "Matin® tous les:

© Appliquer ce choix pour:

® Toutela période ( du 01/07/2015 au 31/07/2015 )
() La semaine n°27 ( du 01/07/2015 au 05/07/2015 )

R ETE

En fonction de délais de traitement de votre demande, voici les
icones qui se positionnent sur le planning. La légende est

.. ? Légende o N
visible en survolant le bouton , Situé en haut a

droite du planning

O Merd de vérifier los information saiies avant de confirmer votre réservation.

W Recapitulatit do votre demands

| @ Elat de la réservation : En sttente de confirmation

- Sivous souhaitez corriger le
planning de réservation, cliquez
sur le bouton

mer.
otarroors | IOURNEE REPRS

c"‘n“"*ou T JOURNEE SAMS REPAS
QA0S

[
samtizors | WA

—> Pour valider votre demande de B S i
réservation, cliquez sur le ooy | AT
bouton s |
naracs | W MY

£ L LE AUX ENFANTS i MERCREDSS / VACANCES ¥ 81e 2015

© Merci do virifier les informationm saiies avant de confirmer votre réservation.

O Cootinmer b résecvation
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© Merdi de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

v Votre selection RIS H

& Demande de réservation enregistrée

® Référent : TEST VALENTINA
* N° de la réservation : 00049 { fu 29/05/2015 4 12:34)

» Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement

ﬁ L ILE AUX ENFANTS

i MERCREDIS / VACANCES * Ete 2015

Date Votre demande

Etat ?

@ votre demande de réservation a bien été prise en compte.
Elle est maintenant en attente de validation par nos services,

mm";j;“ @ JOURNEE REPAS en attente de traiiement
)E:I;-zms @ JOURNEE SANS REPAS e srtente de traitement
fun.

DT7EDE @ maTin en attente de traitement
mar.

TS @ maTi en attente de traitement
lun.

T @ MmaTin en attente de troitement
mar. a MATIN e grtente de traitement

21/07/2015
lun.

27/07/2015 @ maTin en gttente de traitement
m:;rz-ms @ matin e srtente de traitement

© Terminer

Votre réservation apparait dans la
liste des réservations.

Vous accédez a I'écran
d’enregistrement de votre
planning de réservation.

- Le récapitulatif de la
réservation s’affiche,
comportant le nom de
I’enfant, le numéro de la
réservation, la période et
I’état de la réservation.

- Cliquez sur le bouton

-
pour finaliser

votre réservation.

@ Accueil de loisirs / Périscolaire

% Les réservations

" Nouvelle réservation

C Référent B | Etoblissement / Période Crée le ..
I Réservation du . auU
LLE AUX ENFANTS / MERCREDIS / &
0004 29/05/2015 a 12:34 n
3| TEST VALENTINA | VACANCES Du01/07/2015 3u 28/07/2015 0
Ete 2015
LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS / %
00045 22/05/2015 a 16:37 n
TEST VALENTINA :;?J:;:ES Du01/07/2015 au 02/07/2015 0

Légende (état de la réservation)

0 : Réservation en attente de traitement
ﬁ? : Réservation acceptée
0 : Réservation refusée

x : Réservation annulée

3* : Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées

Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de
votre réservation en fonction de I'état de votre
réservation.

F
La légende est visible en survolant I’ic6ne-
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@Comment visualiser le détail de la réservation a I'accueil de loisirs / service périscolaire ?

Si vous souhaitez visualiser le
détail d’une réservation, cliquez

N
\

sur le bouton \ dela

réservation correspondante.

@ Accueil de loisirs / Périscolaire

% Les réservations

" Nouvelie réservation

< Référent

Créele ..
’ Réservation du .- GU .-

L8LE AUX ENFANTS / MERCREDIS / A
0004 29/05/2015a 12:34
9| TEST VALENTINA (VACANCES Du 01/07/2015 3u 28/07/2015
Ete 2015
LILE AUX ENFANTS / MERCREDES / §
00048 | TEST 22/05/2015 a 16:37
VALENTINA \EI;CZAJ:,?ES Du 01/07/2015 au 02/07/2015

s S IIsrrsgame

[V ] SSmans/ pag

-

'@2 Détail de la réservation

Vous accédez au détail de la réservation.

Pour revenir sur I’écran d’accueil, cliquez sur

le bouton

e Référent : TEST VALENTINA
® N de la réservation ; 00049 | du 25/05/2015 2 1234
® Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement
{4 LILEAUXENFANTS % MERCREDIS / VACANCES % Ete 2015
mer. =
01/07/2015 @ JOURNEE REPAS en arente de traitement
jeu. =
02/07/2015 a JOURMEE SANS REPAS £n attente de traitement
lun. -
13/07/2015 @ MATIN en arrente de traitement
mar. -
14/07/2015 a MATIN en gitente de traitement
lun. .
20/07/2015 o MATIN en attente de traitement
mar. .
21/07/2015 a MATIN en gtente de troitement
lun, B
27/07/2015 o MATIN en gitente de raitement
mar. =
28/07/2015 a MATIN en gttente de raitement
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Iq"-THCommem‘ faire une demande d’annulation des dates de la réservation a I’accueil de loisirs /

service périscolaire ?

Pour faire la demande @ Accueil de loisirs / Périscolaire
d’annulation de dates de
, . Y . .. e L - ti
réservation a I'accueil de loisirs / \,a es reservations
périscolaire : " Nouvelle réservation
-> Positionnez-vous dans le bloc % Référent Crée te
. .. Réservation du .. GU .
D « Accueil de loisirs / |
Périscolaire », zone L1LE AUX ENFANTS / MERCREDIS / 2
0004 29/05/2015a 12:34 u
¥ Les réservations R[FESEAALEMUNA \E/:Ecgr:gs Du 01/07/2015 3u 28/07/2015 @
LILE AUX ENFANTS / MERCREDS / :
22/05/2015 a 16:37
> Cliquez sur le bouton 00048 | TEST VALENTINA :;c;)r:gss Du 01/07/2015 34 02/07/2015 @ n

. Nouvelle réservation

NB : Toute demande
d’annulation des dates de
réservation est considérée
comme une nouvelle réservation

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

Sélection de l'enfant ®

| TEST VALENTINA |

- Cliquez sur I’enfant dont la réservation est a modifier

"TEST ROMEO |

Choeisissez maintenant une période d'ouverture de cet établissement, puis cliquez sur
Continuer,

- Cliquez [I'établissement de votre

* Choix de I'établissement et de |a période

| El 3 L ILE AUX ENFANTS ]0

= § MERCREDIS / VACANCES

-
. L ILE AL EMFANTS
choix L o

- Cliquez sur une période disponible a
la réservationo

v

Votre selection

a L ILE AUX ENFANTS ? MERCREDIS / VACANCES 1.' Ete 2015

Cliquez bouton

~ Du01/08/2012 au 31/08/2015

Jours d'ouverture : m m m |Sam § Dim

© Vous avez jusquau 31/08/2016 pour valider vos réservations

m 9 pour passer a

I’étape suivante
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POUR CHOISIR LA SEMAINE DE RESERVATION :

9

[ | Semaine n°28 | - No

Semaine n°27

Cliquez sur le boutonn pour dérouler la liste des semaines LT LS

emaine n"28
disponibles a la réservation. Semaine n°29
Cliquez sur la ligne avec le numéro de la semaine que vous souhaitez Semaine n*30

afficher sur le calendrier Semaine n°31

Les boutons a a permettent de passer a la semaine suivante ou a
la semaine précédente

mer,

POUR FAIRE LA DEMANDE D’ANNULATION D’UNE DATE :

01 juil 2015

x

POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

jeu.

- Cliquez dans la case de la date de votre choix

02 juil 2015

p
- Unicbne JB apparait a la place de I'icone affiché.

>

9

- Désélectionner tous les jours de toute la période

Deselectionner - Matin

Cliquez surle bouton@ de la journée (matinée, apres-

midi, etc.) correspondantes pour afficher les options Désélectionner tous les jours de toute fa période
disponibles ( du 01/07/2015 gu 31/07/2015 )

Désélectionner uniquement les jours affichés
Cliquez sur I'option souhaitée : (du 01/07/2015 au 05/07/2015 )

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I’écran

Légende (état de la présence) En fonction de délais de traitement de votre demande, voici les

£9 : Nouvelle demande de réservation ou demande modifiée

® : Demande d'annulation

icones qui se positionnent sur le planning. La légende est
- ? Légende o N
visible en survolant le bouton , Situé en haut a

droite du planning

0 : Présence en attente de traitement

# : Présence acceptée

@ : Aucune place disponible
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Vous accédez a I'écran de
visualisation de votre réservation.

‘ © Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

- Veuillez vérifier les jours

d’annulation

- Sivous souhaitez corriger le
planning de réservation,
cliquez sur le bouton

% Retour au planning

- Pour valider votre demande
d’annulation de réservation,
cliquez sur le bouton

© Confirmer la réservation

O Mero de véstfier les informations saisles avant de confinmer votre réservation.

S Demande de réservation enregistrie

® Reférent : TEST VALENTINA
* N* de la réservation | 00048 o 1052015 4 1037)

ORI LI | UE AUX ENFANTS /Aout 2012

\\A Récapitulatif de votre demande

* Référent : TEST VALENTINA
© Etat de la réservation : En attente de confirmation
{5 LILEAUXENFANTS § MERCREDIS/VACANCES % Aout2012
Date Votre demande

bize! 90 JOURNEE REDAS  Demance o soauiston
01/0772015

U

02!07/.2015 B0 MATIN  Demancs & arnuiation

© Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

* Retour au planning O Confirmer ks réservation

Vous accédez a 'écran
d’enregistrement de votre
demande d’annulation.

- Le récapitulatif de la demande
s’affiche, comportant le nom

o fxat de L réservation : Réservation en attente de traiterment de I'enfant, le numéro de la
o LLEAUXENFANTS § MERCREDIS/ VACANCES W Aout 2012 réservation, la période et I'état
Dabe Witre demarute s .» de Ia demandE.
s = JOURNES RIPAS ANATTOT er ST 34 Pt .‘
Ll iy
e AT Aneman xtenes H
camior | MATIN RS L] - Cliquez sur le bouton

© Vetre demande de réservation 1 bien 4 prise en compte.
e est mantenant en atterits de validation par nas servces.

‘ . . . " Nouvelle réservation
Votre réservation apparait dans la liste des _

réservations.

ABELIUM COLLECTIVITES — 44 rue du grand jardin

-
pour finaliser

votre demande.

@ Accueil de loisirs / Périscolaire

(¥ Les réservations

Créele ..
| Réservation du . GU

LILE AUK ENFANTS / MERCREDIS / ;
- 29/05/2015 & 12:34
Q[ TESTVALENTING (VACANCES Du 01/07/2015 3u 28/07/2015 e n
Ete 2015
LILE AUX ENFANTS / MERCREDSS / s
22/05/2015 & 16:37 ]
£ODAD TEST VLRI, [ee s swon e seaes | O
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1 égende (état de o réservation) Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de

votre réservation en fonction de I'état de votre
réservation.

a ' Réservation en attente de traitement
ﬁ‘-’ : Réservation acceptée

& : Réservation refusée La légende est visible en survolant I'icc“meﬂ.

x : Réservation annulée

55( : Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées

ABELIUM COLLECTIVITES — 44 rue du grand jardin — 35400 SAINT MALO —Tél. : 0825 281 825 / contact@abelium-collectivites.fr / www.abelium-collectivites.fr — Page 34

Documentation et photographies non contractuelles. La société Abelium se réserve le droit de modifier les caractéristiques techniques de ses produits sans préavis, afin de leur apporter toutes les modifications utiles leur amélioration.



<l
Lil « Mes factures & Paiements »

Ce bloc permet de :

- Voir 'ensemble de factures et de
paiement

- Accéder au détail des factures

-
‘@ Mes Factures & Paiements

Total facturé : 861, 73€ (4 factures)
Total payé : 133,00€ (1 paiement) ¥t Payer en ligne n

Total restant di : 728,73€ (3 factures non soldées)

Détail
factu re paiemer

18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 € &7
@ 30/11/2009 |Facture n® 2006-00098 249,96 € *
@ 01/01/2009 | Facture n® Q0001 133,00 € 4

Uil Affichage des factures (réglée et non réglée) et des paiements effectués

@ 30/11/2009 |Facture n® 2006-00086

23727 € L’affichage des factures de la famille et les icOnes

01/01/2009

Facture n® 00001

Légende (état de la facture)

qui peuvent apparaitre a coté de vos factures en
fonction de leur état.

133,00 €

x
o) °]

9 : Facture en attente de validation du paiement

: Facture Soldée

L

* : Facture non soldée
|
]

L'affichage du paiement et les icones
qui peuvent apparaitre a coté de vos
paiements en fonction de leur état.

La légende est visible en survolant

I'icbne

: Paiement de cette facture géré par le Trésor Public

el
La légende est visible en survolant I’icéne-

"ﬁ 18/01/2011 | Paiement n° 04083 (par PAYLINE) 133,00 € q?l

Légende (état du paiement)

9 : Réglement en attente de validation

Q? : Réglement validé

* : Réglement annulé
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&

x Comment visualiser le détail de la facture ?

- ) Pour visualiser le détail de la facture :
8 Mes Factures & Paiements Doa

Total facturé : 361,73€ (4 factures)

=
Total payé: 133,00€ [1 paiement) *} Payer en ligne n
Total restant dii : 728 73€ (3 factures non soldées)

™ Date Détail Montant | Montant | Etat
facture paiement

- Cliquez sur 'icbne “ surla ligne
de la facture correspondante

Détail de la facture X

18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 € = Une fenétre
s’ouvre
El 30/11/2009 |Facture n® 2006-00095 249,96 £ b n
[E | owo1z009 | Facture n® 00001 133,00 € W n
. Détail de la facture x
R Détail de la facture %X |

Sur la fenétre : Facture N°: 2006-00098 Date de la facture: 30/11/2009

- Vous voyez le détail de la facture Montant: 249,96 € Restant dii: 249,96 € Etat: Facture non soldée 3¢
SI VOous SOUhaitez imprimer Ia facture ou Période de facturation : dw 01/11/2009 au 30/11/2009

Référent: DEMO Emilie / DEMO Tom
Etablissement : RESTAURAMT / MULTI ACCUEIL

9 C“quez sur le bouton Accueil: Restaurant / REGULIER

a Télécharger

- Vous accédez a votre facture en
format PDF

I’enregistrer sur votre ordinateur :

B Télécharger

- Vous pouvez ensuite imprimer la
facture ou I'enregistrer sur votre
ordinateur
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